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	FORMATO REQUISICION DE HARDWARE Y SOFTWARE

	
	Proceso: DF-F
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	Sub-proceso: IT-07
	Fecha: 05/06/2021
	



	[bookmark: _GoBack]DATOS GENERALES:

	1. Fecha de Solicitud:
Haga clic aquí para escribir una fecha.
	2.Nombre del Cargo
Haga clic aquí para escribir texto.
	3. Jefe  Inmediato:
Haga clic aquí para escribir texto.

	4. Sede:
Gerencia General
	5. Área
Haga clic aquí para escribir texto.

	6.Ubicación:
Elija un elemento.

	8. Requerido para:
|_|  Adicional al presupuesto aprobado del año.
|_|  Adicional sin presupuesto.
|_|  Reemplazo por:
	Haga clic aquí para escribir texto.


	10. Clase de Requisición     
|_|   Hardware.
|_|   Software.
	11. tipo de Requisición 
|_| Escritorio.  |_| Portátil  |_| Servidor.
Breve descripción:Haga clic aquí para escribir texto.
	

	12. Tipo de Aplicación
                 
[bookmark: Casilla10] |_| SAP 
 |_| HELISSA 

|_| OFFICE  
       |_| World  
       |_| Excel 
       |_| Power Point
       |_| Outlook

[bookmark: Casilla9]|_| Otros                    
          
   |_| Autocad
   |_| Visor Autocad
   |_| Arcgis-Arcpad
   |_| Surpac
   |_| Ventsim

	Tipo de Aplicación

|_| Project 2010 
|_| Open  Project  
|_| Xmind
|_| Cobian Backup-Reflector
|_| 7 ZIP 
|_| VPN Forticlient    
|_| Software Báscula
|_| PDF CREATOR
|_| PDF FOXITREADER

|_| XBL
|_| Storm User
|_| Prevalidadores



	13. Perfil de Usuario:
	 14. Acceso al Servidor /NAS: Describa la ruta de acceso:





Elija un elemento.                                      
|_| Solo Lectura.                       
|_| Lectura y Escritura.



	Observaciones:

Nombre del Responsable del Equipo: Haga clic aquí para escribir texto.

No. De cédula: Haga clic aquí para escribir texto.
 
Cargo como aparece en Nómina: Haga clic aquí para escribir texto.


		



	Jefe Inmediato:
Haga clic aquí para escribir texto.

	Directivo:
Haga clic aquí para escribir texto.



	


	
Fecha de Aprobación:




	PARA USO EXCLUSIVO DE SISTEMAS:

	Observaciones de Informática y Tecnología. Haga clic aquí para escribir texto.












	Elaboró:
	Revisión Técnica:
	Revisión de Proceso:
	Instancia de aprobación:
	Fecha:
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Analista de Procesos
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