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DATOS DE SOLICITANTE 
 

Fecha de solicitud  

Tipo de Identificación  No. Identificación  

Nombres y Apellidos completos  
 

DETALLES SOLICITUD  
 

 

Me permito solicitar autorización para disfrutar           días de vacaciones a partir del día              del 

mes                                    del año                     hasta el día         el mes                             

del año                  ,  regresando a mis labores el día           del mes                                      del 

año                   . 

Estas vacaciones corresponden al (los) periodo (s) relacionados a continuación: 

Periodo 1:    Desde                                     hasta 

Periodo 2:    Desde                                     hasta 

Periodo 3:    Desde                                     hasta 

 

Agradezco la atención prestada. 

 

Cordialmente,  

 

El solicitante                                                       Aprueba 

 

 

Firma _________________________                     Firma ____________________________  

C.C ___________________________                    Nombre ___________________________  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 


